5 Passos para Abrir Minha Empresa
1° DEFINICOES
1. Definicao do Tipo de Empresa

1.1) Empresério (Individual)

Empresario: é a pessoa que trabalha no comércio ou com servigos nado intelectuais, ou seja, que ndo
dependam de graduacdo superior para seu desempenho. E a antiga Firma Individual, e o seu registro
é realizado na Junta Comercial.

1.2) Sociedade Empreséaria Limitada
Sociedade Empresaria Ltda.: é a sociedade que possua dois ou mais socios e que trabalha no
comércio ou com servicos ndo intelectuais.

1.3) Sociedade Simples Limitada
Sociedade Simples Ltda.: é a sociedade que possua dois ou mais sécios e que trabalha com
atividades intelectuais, ou seja, de natureza cientifica, literaria ou artistica.

2. Tipos de Participacéo

2.1) S6cio-administrador

O socio-administrador é aquele que efetivamente desempenha fungbes dentro da empresa e é
responsavel pela administracdo da mesma. Recebe ‘pré-labore’, assina e responde legalmente pela
Pessoa Juridica (empresa). Todos os sécios podem ser administradores ou ndo. No caso de nenhum
dos socios desempenharem esta funcdo, um terceiro devera ser nomeado Administrador, sendo que
o Contrato Social devera prever esta situagao.

2.2) Sécio-quotista

Este tipo de sécio ndo trabalha na empresa, nao retira ‘pro-labore’, mas participa de lucros e
prejuizos do negdcio e responde pelos atos da Pessoa Juridica, em solidariedade com os outros
socios.

3. Situacdo do titular ou do(s) socio(s)

3.1) Funcionario Publico

Na maioria dos casos, o funcionario publico estda impedido pelo seu Estatuto de Servidor de ser soécio-
administrador ou titular de firma do tipo Empresario. Geralmente, ele podera ser somente sécio-
quotista. Para saber desta possibilidade, é necessario consultar a entidade para qual trabalha.

3.2) Aposentado por invalidez
O aposentado por invalidez ndo pode ser sécio-administrador de uma empresa ou titular de empresa
individual (Empresario), apenas socio-quotista.

3.3) Participacdo em outra empresa

N3o é vedada a participacdo de uma pessoa em mais de uma empresa, mas existem implicagoes
para fins tributarios (Simples Nacional). Para tanto, verificar art. 30 da LC 123/06. O que é vedado é
uma pessoa ter duas empresas do tipo Empresario em seu nome.

4. Nomes



4.1) Nome Fantasia

Este nome é o nome inventado para a empresa e € por este nome que a empresa sera conhecida no
mercado. O nome fantasia serve também para identificar e distinguir seus produtos e servigos de
outros ja existentes no mercado. Pode ser também uma marca, devidamente registrada e protegida
no INPI (Instituto Nacional de Propriedade Industrial). Para verificar se o nome que vocé quer utilizar
nao esta sendo utilizado por outra empresa, pesquise a base de marcas no site do INPI.

4.2) Nome Empresarial

No caso de Empresario Individual, sera adotado o nome civil do titular. Esse nome pode ser por
extenso ou abreviado, ndo podendo abreviar o ultimo sobrenome, nem excluir qualquer dos
componentes do nome. Nao constituem sobrenome: Filho, Junior, Neto, Sobrinho etc. Caso o
empresario possua um nome bastante comum, podera utilizar uma particula que o diferencie, como
um apelido ou a definicdo da atividade. Ex: José Carlos do Nascimento; J. C. do Nascimento; José
Carlos do Nascimento - Bar.

No caso de Sociedade Empresaria Ltda, o nome empresarial é constituido por uma Razdo Social ou
por uma Denominagdo Social. A Razdo Social € o nome civil completo ou abreviado de um dos
socios, acrescido de “& companhia”, ou “& CIA”, para indicar a existéncia de outros socios, além da
palavra “limitada”, por extenso ou abreviada. Pode também ser composta pelo sobrenome de mais
de um dos sdcios. Ex: Antonio Ribas de Oliveira & Cia. Ltda.; Oliveira & Cia. Ltda.;Oliveira & Irmaos
Ltda.;Oliveira, Murici & Santos Ltda. J& a Denominagao Social é composta por uma expressao de
fantasia ou termo criado pelos sdcios, pelo objetivo social da empresa (atividade) acrescido ao final a
palavra “limitada”, abreviada ou por extenso. Ex: Beta Mercearia Ltda.; Lancheria Alfa Ltda.; Antonio
Oliveira Padaria Ltda. Lembramos que o nome empresarial ndo pode incluir ou reproduzir sigla ou
denominagao de érgao publico da administracdo direta, federal, estadual ou municipal, bem como de
organismos internacionais.

No caso de Sociedade Simples, o nome deve utilizar os mesmos principios da Sociedade Empresaria
Ltda. para a sua formacao, podendo ser Razao ou Denominacgdo Social, mas devendo incluir a
expressao Sociedade Simples ou S/S antes da expressao LTDA. Ex: Psico Servicos de Psicologia
Sociedade Simples LTDA.;Servicos de Psicologia Psico S/S Ltda.; Lima & Silva S/S Ltda.

5. Capital Social

O capital social é a primeira fonte de recursos da empresa em moeda corrente. E o valor que a
empresa utilizou para iniciar suas atividades e enfrentar suas primeiras despesas, como compra de
equipamentos, matéria-prima, instalacdes, divulgagao etc.

6. Atividades

Uma empresa pode ter tantas atividades quantas quiser. Alguns setores, como por exemplo, os
servigos de turismo, ndo podem trabalhar com mais de um ramo de atividade. Tudo depende da
legislagao especifica existente. Assim, é necessario especificar exatamente quais atividades serdo
desenvolvidas por sua empresa. Os ramos de atividades sao:

e IndUstria: empresas que trabalham com a producdo de bens

» Comércio Atacadista: empresa que trabalha com venda de mercadorias, para empresas que
revenderao os produtos.

« Comércio Varejista: empresa que trabalha com venda de mercadorias diretamente ao consumidor
final

« Prestacdo de Servigos: sd0 empresas que prestam servicos, tanto para pessoas fisicas, quanto juridicas.
As atividades da empresa sao definidas pelo CNAE (Codigo Nacional de Atividade Econ6mica). Estes
codigos podem ser definidos e consultados na pagina de Internet:www.cnae.ibge.gov.br

7. Copias de Documentos
7.1) Copia autenticada do RG e CPF do titular, no caso de Empresario Individual, ou do(s) sécio(s)—administrador(es),


http://www.cnae.ibge.gov.br/

em caso de Sociedade.

Também sdo aceitas cépias de documentos de conselhos profissionais e carteiras de habilitacao.
Autenticada significa que a copia do documento deve ter o reconhecimento de algum cartério ou
tabelionato.

7.2) Copia do comprovante de endere¢o da empresa

Este documento sera utilizado para a emissédo do Alvara de Funcionamento. Existem basicamente dois tipos de
alvarads: 1) Alvara de Localizacao - é aquele onde a empresa realmente funcionara, como por
exemplo, uma loja, e: 2) Alvara Sanitario - € Concedido para empresa conforme a atividade tais
como: Lanche rias, Restaurante, Agougues:

2° CONSULTAS PREVIAS

Antes de iniciar a abertura de sua empresa vocé deve consultar a situagao dos socios, pesquisarem o
nome da futura empresa, pedir o boletim informativo do imdvel onde o negdcio ira funcionar carta de
habite-se, consultar licengas necessarias, enfim, tomar uma série de providéncias para ndo travar o
processo de abertura do seu empreendimento.

E bom lembrar que a partir da abertura, o seu negocio vai precisar manter em dia os tributos e
obrigacdes. Algumas atividades exigem licencgas e registros especiais e especificos (Ambiental, Saude
Municipal ou Estadual, Corpo de Bombeiros, Vigilancia Sanitaria etc.). Checar o Novo Cddigo Civil -
que proibe de manter sociedade entre pessoas casadas pelos regimes de Comunhao Universal de
Bens ou Separacao Obrigatéria de Bens - também é importante.

Portanto, ter o acompanhamento de um profissional da Sana Contabilidade é uma medida segura e
eficiente para o bom andamento do negdcio e para a correta definicdo do tipo de empresa e melhor
forma de tributacgao.

3° REGISTRO DO CONTRATO SOCIAL OU REQUERIMENTO EMPRESARIO

Contrato entre os socios € o instrumento que regera a empresa, mostrando as responsabilidades,
direitos e deveres de seus membros e de terceiros. Algumas cldusulas sao obrigatorias, outras
facultativas. O Contrato Social também faz referéncia aos dados cadastrais da empresa e das
pessoas que compdem a sociedade, bem como as atividades que serdao desenvolvidas pela mesma.
Um contrato de Sociedade Empresarial Limitada devera ser registrado na Junta Comercial do Estado.
Por sua vez, o contrato de Sociedade Simples Limitada é registrado no Cartério de Pessoas Juridicas.
Ja o Requerimento de Empresario é o documento que substitui o contrato social para o tipo de
empresa Empresario e, o seu registro, também é realizado na Junta Comercial.

4° CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA (CNPJ)

O CNPJ é um cadastro expedido pela Receita Federal. Toda Pessoa Juridica (empresa) é obrigada a
inscrever-se. Sem o CNPJ, a empresa esta impedida de abrir conta bancaria, realizar compras de
fornecedores, emitirem nota fiscal, participar de licitacdes, obterem alvara e os demais registros.A
Junta Comercial do Rio Grande do Sul e a Receita Federal do Brasil possuem um convénio para
realizar a inscricdo da empresa no CNPJ. Para tanto, é necessario que se siga 0os passos abaixo:-
Primeiro, é necessario gerar um pedido que se chama Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE).
Para gerar este documento, é necessario efetuar o download de dois programas fornecidos
gratuitamente pela Receita Federal do Brasil: CNPJ (verificar ultima versdo) e RECEITANET (verificar
dicas de preenchimento, envia e impressao do DBE - no site da

Receita:http://www.receita.fazenda.gov.br Apds gerar o DBE, imprimi-lo em 1 (uma) via, assina-lo e envia-
lo juntamente com contrato social ou requerimento de empresario para a Junta Comercial, pois
assim que a Junta aprovar o documento ird transmitir para a Receita Federal o DBE para receber o
numero do CNPJ] da empresa;

- Quando o DBE é gerado, é salvo no drive C: do seu computador um recibo de entrega do DBE. Com
0s numeros deste recibo vocé fard a pesquisa no site da receita para buscar o numero do CNPJ.



http://www.receita.fazenda.gov.br/

5° INSCRIGAO MUNICIPAL E ESTADUAL

A Inscricao Estadual é expedida na Secretaria Estadual da Fazenda e é obrigatdria para empresas de
comércio, indUstrias e servicos de telefonia, distribuicdo de energia elétrica, transportes
interestaduais e intermunicipais. Para a obtencao da inscricao estadual no CGC/TE (Cadastro Geral
de Contribuintes do Tesouro do Estado), a empresa devera solicitar a sua inscrigdo via internet. Para
isso, é necessario ter um contador, e este deve estar pré-autorizado (ter senha de acesso) na
Secretaria Estadual da Fazenda, pois é ele quem fard a solicitagdo de inscricdo.

Existem excecOes. Para tanto, consultar diretamente a Delegacia da Fazenda Estadual da regido.

Se a sua empresa também ira prestar servigos, deve se inscrever na Secretaria da Fazenda
Municipal. Para a inscricdo de empresas no municipio de Osério, é necessaria a seguinte
documentacgao:

1) Formulario de Pedido de Inscricdo Municipal Preenchido e Assinado

2) Requerimento do empresario ou contrato social registrado;

3) Inscricao na Receita Federal - CNPJ;

4) Copia do enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno porte registrado;

5) Copia do RG e CPF do titular ou do sécio-administrador;

6) Requerimento solicitando a isencdo de Alvara para Micro Empresa conforme Lei n.° 3.737/2005
7) Requerimento dizendo que o Livro de ISSQN sera feita pelo sistema eletrénico ou o Préprio Livro
de ISSQN quando se tratar de empresa de Servicos.

8) Requerimento pedindo autenticacdo do Livro de ISSQN se ndo for pelo sistema eletrénico.



